Adatvédelmi tajékoztato

A 2016/679/EU rendelet (tovabbiakban mint GDPR), az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol széld 2011. Evi CXIl. Torvény (tovébbiakban mint Info. Tv.), illetve az
Adatkezelési Szabalyzatunk el6irasai alapjan a jogi kotelezettségeinknek eleget téve tajékoztatjuk
Ont az adatvédelmi és az adatkezelési szabdlyainkrol.

Az On személyes adatait Tarsasagunk kezeli:
Név: Kissné Urban Adrienn ev.

Székhely: 3626 Hangony, Rakoczi ut 40.
Adészam: 60942533-2-25

Nyilvantartasi szam: 25257682

Email: urbanvendeghaz@indamail.hu

Honlap: www.urbanvendeghaz.hu
Képviselo: Kissné Urban Adrienn
Adatvédelmi tisztviselo: -

A tovabbiakban mint a Tarsasag vagy adatkezeld.

Tarsasagunk a GDPR 37. Cikke alapjan nem koteles adatvédelmi tisztviseld kinevezésére.

Tarsasagunk vendéghaz iizemeltetésével foglalkozik. A tevékenység gyakorlasa soran a
kovetkezd személyes adatokat kezeli: név, cim, sziiletési hely, személyi igazolvany szam,

telefonszam,

A személyes adatkezelés jogalapja: a Tarsasagunkkal kotott szerzddés €s a helyi adokrol szolo
1990. Evi C. Térvény (idegenforgalmi adé)

A személyes adatkezelés cimzettje: Tarsasagunk mint adatkezeld és az adatfeldolgozoink

A személyes adatkezelés célja: a szolgaltatasi szerzddés teljesitése
A személyes adatok tarolasdnak iddtartama: A szerzddés teljesitését kovetd 5 év, illetve
bizonyos adatok esetében a Szamviteli torvény altal eldirt 8 év

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Tajékoztatjuk Ont a jogszabalyok altal meghatdrozott személyes adat fogalmardl:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett modon,
kilénosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd

Az On adatainak kezelése sordn az Adatvédelmi Szabalyzatunkban meghatdrozott médon, illetve a

kovetkez§ alapelvek szerint jarunk el:

A személyes adatait On szamara atlathatdan és jogszerlen kezeljik, igy pl.: a szerz6dés
teljesitése soran barmikor betekinthet adatai kezelésébe, harmadik személy szamara, illetve
kilfoldre nem tovabbitjuk az adait.

A személyes adatokat csak a jogszabalyban vagy szerz6désben meghatarozott célbdl gydjtjik
és kezeljuk

Tarsasagunk torekszik az adatok pontossagara, a pontatlan adatok azonnali helyesbitésére
vagy torlésére

Megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel biztositjuk a személyes adatok biztonsagat,
megakadalyozva a jogtalan vagy jogosulatlan kezelést, elvesztést, karosodast vagy
megsemmisUlést. Pl.: csak az arra jogosult személy kap hozzaférést az adataihoz

Tarsasagunk az Onnel kététt szerzédés, és/vagy jogszabdlyi eldirdsok alapjan kezeli a
személyes adatait, csak a meghatarozott cél érdekében és a szilkséges mértékben.
Tarsasagunk munkavallaléi az On személyes adatait a szolgdltatas teljesitése érdekében,
feladataik elvégése soran kezelhetik titoktartasi kotelezettség terhe mellett.

A Dbirdsadg, az ligyészség ¢€s mas hatosdgok (pl. renddrség, adohivatal, Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag) tdjékoztatas adasa, adatok kozlése vagy
iratok rendelkezésre bocsatasa miatt megkereshetik Tarsasagunkat. Ezekben az esetekben
adatszolgaltatasi kotelezettségiinket teljesiteniink kell, de csak a megkeresés céljanak
megvaldsitasdhoz elengedhetetleniil sziikséges mértékben.

Az On jogai és jogorvoslati lehet8ségei:

Joga van tdjékoztatast kérni az altalunk kezelt személyes adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamardl, adatfeldolgozdinkrol, adatvédelmi incidensekrél és az On
adatainak tovabbitasa esetén annak jogalapjardl, illetve a cimzettjérdl.

Joga van az dltalunk kezelt személyes adatainak helyesbitéséhez, kiegészitéséhez

Joga van a személyes adatai torlésének kéréséhez, amennyiben a személyes adatkezelést

jogellenesnek, tévesnek vagy hianyosnak itéli meg

Tiltakozhat az adatkezelés ellen és vissza is vonhatja a hozzajarulasat.

Panasza esetén a Hatdsaghoz fordulhat (Fellgyel6 Hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsdg Hatdsag, Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.,

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410,
E-mail:ugyfelszolgalat@naih.hu, Honlap:https://naih.hu/
- A hatdsag hatdrozata ellen birdsagi felllvizsgalatot kérhet.

Kérjuk, hogy a szolgaltatasunk akadalymentesitése érdekében Ugyeljen adatai pontossagara,
helyességére és valddisagaral
Tarsasagunk kiilfoldre nem tovabbit adatokat.

Tarsasagunk honlapjan talalhato elérhet8ségeken Onnek lehet8sége van az ligyintézésre és panasz
benyujtasara. Ezen adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség szamunkra. Az ilyen esetben
Tarsasagunk altal kezelt adatok tarolasa 5 év.

A Tarsasagunk adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseire a fentebb leirt elérhetéségeken kaphat
valaszt, melynek az Ugyintézési hatarideje 15 nap.
Az On kérelmét Tarsasagunk a benyujtastol szamitott 15 napon belil elbiralja. Amennyiben az On

zarolasra, torlésre vonatkozd kérelmét a Tarsasagunk elutasitja, kotelesek vagyunk indokolassal
ellatni és a jogorvoslati lehet&ségekrél tajékoztatast adni.
Tarsasagunk tajékoztatja Ont a személyes adatainak torlésérdl, helyesbitésérdl vagy zaroldsarol.

Amennyiben On tiltakozik a személyes adatainak kezelése ellen, kérelmét a benyujtast kdvets 15
napon belill birédlja el a Tarsasagunk. Az elbiralasrél Ont irdsban tajékoztatjuk.

Amennyiben On a dontésiinkkel nem ért egyet, illetve amennyiben elmulasztjuk a hataridét, a
dontés kozlésétdl, a hataridé utolsdé napjatdl szamitott 30 napon beliil On a hatésaghoz
fordulhat.

Azonban kérjiik Ont, hogy miel6tt a hatésaghoz vagy a bir6saghoz fordulna panaszaval,
egyeztetés és a gyorsabb iigyintézés érdekében forduljon Tarsasagunkhoz.

ADATKEZELESI SZABALYZAT

KISSNE URBAN ADRIENN EV.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.
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1. Altalanos rendelkezések

1.1 Adatkezelo:

Név: Kissné Urban Adrienn ev.
Székhely: 3626 Hangony, Rakoczi ut 40.
Adészam: 60942533-2-25
Nyilvantartasi szam: 25257682

Email: urbanvendeghaz@indamail.hu

Honlap: urbanvendeghaz.hu
Képviselo: Kissné Urban Adrienn
Adatvédelmi tisztviselo: -

A tovabbiakban mint a Tarsasag vagy adatkezeld.

1.2. Adatkezelés célja

A jelen Szabalyzat célja a 2016/679/EU (GDPR) rendelet /tovabbiakban rendelet/, illetve az
informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. Evi CXII.
torvény /tovabbiakban Info tv./ eldirasai alapjan a természetes személyek személyes adatainak
kezelésére vonatkozo belsd szabalyok ¢€s intézkedések meghatarozdsa, majd a Tarsasag
tevékenysége soran valo alkalmazasa. {gy az Info tv. 9.§ (1) bekezdése értelmében a Tarsasag
egyes adatkezelésekre vonatkozdan megallapitja azok céljat, idétartamat, cimzettjeit, érintett
jogainak korlatozasat €s a kezelés egyéb korlatozasat.

Adatkezelés hatalya

A Szabalyzat hatdlya a Tarsasag altal kezelt természetes személyek személyes adataira terjed
ki. Természetes személynek kell tekinteni ezen Szabalyzat alapjdn az egyéni vallalkozot, az
Ostermeld kisvallalkozot, egyéni céget is. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki olyan személyes
adatkezelésekre, amely a jogi személyekre vonatkozik, igy a jogi személy nevére,
elérhetdségére, formajara.

1.3. Fogalommeghatarozasok
A 2016/679/EU rendelet 4. Cikke alapjan a Tarsasagunk altal fontosnak tartott fogalmak:
- ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen

vagy kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossadgara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato

- .adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetévé tétel Utjan, 0sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

- .adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldéan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unioés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld
kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- .adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkseg
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

- ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 0sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

- Lharmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

- ,az ¢érintett hozzdjarulasa™: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld €s egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

- .adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaftérést eredményezi.

- ,az_adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

- .nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



2. Adatfeldolgozok

2.1 Konyvelésért felelos adatfeldolgozo:
Név: Kiss Konyvelohaz Kft.

Székhely: 3849 Forro, F6 ut 82.
Adodszam:

Cégjegyzékszam:

Email:

Képviseld: Kiss Laszlo

2.1 Informatikai rendszer miikodésért felelés adatfeldolgozo:
Név: Mardcsek Janos ev.

Székhely:

Adoszam:

Cégjegyzékszam:

Email:

Honlap:

3, A Tarsasag altalanos adatkezelési tajékoztatoja

3.1. Altalanos adatkezelési tajékoztaté

A Térsasag altalanos adatvédelmi tajékoztatdjat a Szabalyzat 1. Szamu melléklete
tartalmazza, amelyet a Térsasdg a székhelyén és honlapjan elérhetévé tett az érintett
személyek szamara. Erintett személynek mindsiil pl.: ligyfél, munkavallalo.

A Térsasag az ¢érintett személyeknek adatfelvételkor kozvetlen tajékoztatast ad az
adatkezelésrdl és az érintett jogairol.

A Tarsasdg valamennyi adatkezelése soran biztositja az érintett személynek a jogai
gyakorlasat.

Tarsasagunk torekszik a személyes adatok atlathato és jogszerii kezelésére.

A személyes adatokat gyljtése és kezelése kizarolag a jogszabalyban vagy szerzddésben
meghatarozott célokbol torténik.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



A Tarsasag torekszik az adatkezelés soran az adatok pontossdgara, illetve az azonnali
helyesbitésre és torlésre.

Megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositja a Tarsasdg a személyes adatok
biztonsagat, megakadalyozva a jogtalan vagy jogosulatlan kezelést, elvesztést, karosodast vagy
megsemmisiilést. Ezek kifejtését a jelen Szabalyzat Adatbiztonsagrol szolo (8.) fejezete
tartalmazza

Tarsasagunk kizarolag meghatarozott cél érdekében és a sziikséges mértékben kezeli a személyes
adatokat.

3.2. Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa alapjan
Az Info tv. 5§ (1) bekezdés a, pontja alapjan az adatkezelés jogalapja lehet az érintett
hozzajarulésa.

Hozzajarulasnak mindsiil barmely egyéb cselekedet vagy nyilatkozat, amely az adott
Osszefiiggésben az érintett hozzdjarulasdt személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmiien jelzi.

A hozzijarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulést
az Osszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Ha az érintett hozzéjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
igyekre is vonatkozik, a kérelmet ezekt6l a mas ligyektdl megkiilonbdztetve, érthetden és
vildgosan kell eldadni. A nyilatkozat azon része, amely sérti a Rendelet eldirasait, nem bir
kotelezo erdvel.

A Térsasag nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulas megaddsdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

Az érintett személy a hozzdjarulasat visszavonhatja, melyre ugyanolyan egyszerti médon kell
lehetdséget biztositani, mint a hozzajarulds megadasara.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjaruldsanak
visszavonasat kdvetden is kezelheti.

3.3. Az adatkezelés jogalapja jogszabalyi rendelkezés alapjan

Az Info tv. 5.§ (1) bekezdés b, pontja alapjan a Téarsasag torvény vagy rendelet altal elrendelt
adatkezelést végez. A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelhetdé adatok
korére, az adatkezelés céljara, az adatok taroldsanak iddtartamdra, a cimzettekre az alapul
szolgalo jogszabaly rendelkezései iranyadok.

A Tarsasag ezen adatkezelései az érintett hozzéjarulasatol fiiggetlenek, mivel az adatkezelést
jogszabaly hatdrozza meg.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Az ¢érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés
kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult
személyérol, az adatkezelés id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld
a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az
adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az ¢érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira ¢és
jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az
elobbi informécidkat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre vald utalds nyilvanossagra
hozatalaval is.

3.4. Adatkezelés jogalapja szerzodés teljesitése alapjan:

A Tarsasaggal kotott szolgaltatasi szerzodés eldkészitése, megkotése €s teljesitése érdekében
kérhetiink az érintett személytdl személyes adatot. A szerz6dés tartalmazza, hogy az érintett
személy alairasaval hozzajarul az adatai kezeléséhez.

Tarsasag csak a szerzdés teljesitéséhez sziikséges célok érdekében végez adatkezelést.

A szerzddés melléklete tartalmazza a személyes adatok kezelésérdl és az érintett személy
jogairdl sz616 tajékoztatot.

3.5. A munkaltaté jogos érdeke/érdekmérlegelés alapjan

A GDPR 6. Cikk (1) bekezdése szerint az adatkezeld a jogos érdeke fennallasanak esetén
kezelhet személyes adatot. A Tarsasdg, mint munkaltatd adatkezeloként jar el a kizardlag
munkavégzés céljara biztositott eszkozok munkavallalé altali hasznélatanak ellendrzésekor.

A munkaltatd jogos érdeke a munkavallaloknak biztositott eszk6zok rendeltetésszerti
hasznalata.

3.6. Személyes adatok kezelésével jaro tevékenységek

3.6.1. A vendégkonyv vezetése

A Tarsasag fo tevékenységi kore a vendéghdz miikddtetése, melynek sordn a szolgéltatast
igénybe vevok személyes adatainak vendégkonyvbe vald beirasara keriil sor az
Idegenforgalmi Adoé megallapitasa céljabol.

A kezelt személyes adatok kore: név, cim, sziiletési hely, 1d6, személyi igazolvany szdma

Az adatkezelések jogalapja: a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény

Az adatkezelés célja: jogszabalyi kotelezettség teljesitése

Adatkezelés cimzettje: adatkezeld és az adatfeldolgozo

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Adatok taroldsanak idépontja: A szerzddés teljesitését kovetd 5 v

3.6.1. Szallas foglalasa

A vendéghaz szolgaltatasainak igénybevétele soran lehetdség van a szallas eldre foglalasara,
melynek soran az adatkezeld kezeli a személyes adatokat.

A kezelt személyes adatok kore: név, cim, sziiletési hely, 1d6, személyi igazolvany szdma

Az adatkezelések jogalapija: szerzodés kotése

Az adatkezelés célja: a szolgaltatasi szerzodése teljesitése

Adatkezelés cimzettje: adatkezeld és az adatfeldolgozo

Adatok taroldsanak idépontja: A szerzddés teljesitését kdvetd 5 v

3.6.3. Levelezés, ajanlat kérés, panaszkezelés, iigyfélszolgalat

Az Info tv, a Rendelet és az egyéb jogszabalyok alapjan koteles Tarsasagunk a
panaszkezelésre, tovabba iligyfélszolgalat muikodtetésére, mely a panaszkezelést,
informaciokérések kezelését, ligyfelekkel vald kapcsolattartast, levelezést végzi. A feladat
elvégzése soran kezelt személyes adatok: név, elérhetdség

Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajarulasa

Adatkezelés célja: panaszkezelés, informdacio biztositdsa a szolgaltatds irant érdeklodok

szamara

Adatkezelés cimzettje: a Tarsasdg panaszkezeléssel, levelezéssel, tligyfélszolgalat
miukodtetésével megbizott munkavallaloi

Adatok tarolasanak idotartama:

- alevelezés, ligyfélszolgalaton vald érdeklddés: 1 honap,

- panaszkezelés, ligy kivizsgélasa utan 5 év

3.6.4. Ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése

A Tarsasag a torvényben eloirt adé és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli a
vele szerzédésben 16vé tigyfelei adatait. A szamvitelrdl sz616 2000. Evi C. torvény alapjan a
Tarsasag jogi kotelezettségének teljesitéséhez a kovetkezd személyes adatok sziikségesek:
- Gazdasagi tarsasag képviseldjének neve, elérhetdsége
- egyéni vallalkozd: neve, sziiletési hely, 1d6, anya neve, lakcime, adészama,
- maganszemély: neve, sziiletési neve, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcime,
adoazonosito jele

Adatkezelés jogalapja: A szamvitelrdl sz616 2000. Evi C. térvény

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Adatkezelés célja: Az ado €s szamviteli kotelezettségek teljesitése

A személyes adatok tarolasanak idétartama: 8 év

A személyes adatok cimzettjei: A Tarsasag adozasi, konyvelési, bérszamfejtési feladatokkal
megbizott adatfeldolgozoja

4 a Tarsasag szerzodésekkel kapcsolatos adatkezelései

A Térsasag a vele szerz6do tligyfelek, partnerek €s azok kapcsolattartdinak adatait kezeli,
valamint a szallitok, vevok nyilvantartasat vezeti.

Tarsasag szerzddés teljesitése jogcimén a szerzddés megkdtése, teljesitése, megsziinése,
celjabol kezeli a szerzOdott természetes személy nevét, lakcimét, adodazonositd jelét,
adészamat, vallalkozéi, Ostermel6i igazolvany szamat, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, sziiletési helyét, idejét, személyi igazolvany szamat. Ezen adatkezelés
jogszerlinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés megkdtését megelézden az
érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag iigyvezetdje, lgyfélkiszolgalassal, konyvelési
feladatok elvégzésével megbizott munkavallal6i

A személyes adatok taroldsanak idétartama: a szerzodés megsziinését kovetd S év.

Tarsasag a vele kotott szerzodésben kapcsolatartoként megjelolt természetes személy
személyes adatait kapcsolattartds, szerz6désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa
c€ljabol jogos érdek jogcimén kezeli. A szerz6dd fél kijelenti, hogy a kapcsolattartoi
mindséghez kapcsolodo adatkezelésrdl az érintett kapcsolattartot tdjékoztatta. Ezen adatok
tarolasanak iddtartama a kapcsolattartoi mindség fennallasat kovetd S év.

A Tarsasadg altal kotendd szerzddésekben alkalmazandod adatkezelési kikotéseket €s
tajékoztatdsokat a Szabdlyzat 2. szamu melléklete tartalmazza. A Tarsasag
munkavallalojanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a szerzodés
szOvegébe belefoglalasra keriiljenek.

5. Tajékoztatas az érintett személyek jogairol
Az érintett személyeket tajékoztatni kell a személyes adataik kezelésével kapcsolatos
jogaikrol.
A Rendelet alapjan az alabbi jogokrdl beszélhetiink:

e Tajékoztatashoz vald jog

A Rendelet 12. cikk: (1) bekezdése alapjan a Tarsasagunk megfeleld intézkedéseket hoz
annak érdekében, hogy az On részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetden megfogalmazva nytjtsa, kiilonosen a gyermekeknek cimzett barmely informacio
esetében.  Ezért a Téarsasagunk ezen kotelezettség teljesitése érdekében az érintett

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



személyt/Ont elSzetes irasbeli tijékoztatisban részesiti a személyes adatai kezelésére
vonatkoz6 jogair6l.

Az érintett személy/On ezen jogaval irasbeli kérelem formajaban is élhet, melynek esetén
indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil
koteles a Tarsasag irasban teljesiteni a kérelmet. Jogszabaly eltérd rendelkezése esetén nem
koteles a kérelemnek eleget tenni, ebben az esetben indokolni kell a kérelem elutasitasat.

e Az érintett hozzaférési joga

A Rendelet 15. Cikke alapjan az érintett/On jogosult arra, hogy a Tarsasagunktol
visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban
van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
¢s a fentebbi pontokban irt kapcsolodo informacidkhoz hozzaférést kapjon.

A Térsasdgunknak az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett

rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerli mértéka dijat szamithatunk fel.

e A helyesbitéshez valo jog

A Rendelet 16. Cikke szerint Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasadg indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok —
egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

e A torléshez vald jog (,.az elfeledtetéshez vald jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasdgunk indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
rd vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gylijtottek
vagy mas modon kezelték;

- az ¢rintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat ¢és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen €s nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre

- személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

- aszemélyes adatok gytijtésére informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgal tatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



e Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A Rendelet 18. Cikke szerint az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

Az érintett/On jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

- azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra

vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

e Az adathordozhatésaghoz valod jog

A Rendelet 20. Cikke szerint a Rendeletben meghatarozott feltételekkel az érintett jogosult
arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdo formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta,
ha:

- az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzddésen alapul

o A tiltakozashoz valo jog

A Rendelet 21. Cikke alapjan az érintett/On jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az
esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsobbséget ¢€lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

e Jogorvoslathoz vald jog

A Rendelet 77. Cikke szerint az érintett/On jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti
hatosdgnal, ha az érintett megitélése szerint a r4d vonatkozo személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottdk, koteles
tajékoztatni az {igyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl ¢és annak
eredményérdl, ideértve azt is, hogy a az ligyfél jogosult birosagi jogorvoslattal élni.

A Téarsasdgunkkal szembeni eljarast a tevékenységi helyiink szerinti tagallam birdsaga elott
kell meginditani. Az ilyen eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti
tagallam birdsaga elott is.

Amennyiben On, mint érintett személy élni kivdn a jogorvoslati jogaval, Gigy a
kovetkezéképpen kell eljarnia:

- Koteles megkeresnie panaszaval Tarsasagunkat, amennyiben panasza nem keriil
kivizsgalasra vagy nem kapott megfeleld tajékoztatast, ugy

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz (NAIH)kell fordulnia.

- A NAIH dontése ellen birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezhetd.

6 Adatbiztonsagi intézkedések

8.1. Adatbiztonsagi intézkedések

A Térsasadg a Rendelet és az Info tv. altal eldirt jogok és kotelezettségek érvényre juttatasa
érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, melyek biztositjdk a személyes adatok biztonsagat az
adatkezelés €s adatfeldolgozas soran.

A Téarsasag ezen kotelezettségének eleget téve a kovetkezd intézkedéseket teszi:
- A személyes adatok tarolasa kizarolag papir alapon torténik
- A folyamatban 1év0 adatfeldolgozashoz, munkavégzéshez sziikséges személyes
adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illet¢kes munkavallal6 férhet hozza.
- A papir alapt dokumentumok kiilén mappakban, kiilon szekrényekben vannak tarolva.

A Tarsasadg ¢és az adatkezeld tovabbi intézkedésekkel biztositja a jogosulatlan adatbevitel
megakadalyozasat.

A Tarsasdg gondoskodik az elektronikus uton folytatott kommunikacio ellendrzésérdl a
személyes adatok biztonsaga érdekében.

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



8.2. Adatvédelmi incidensek

A Rendelet 4. Cikk 12. pontja szerinti meghatarozas alapjan az adatvédelmi incidens a
biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

A Térsasag vezetdjének a feladata adatvédelmi incidens megeldzése €s az erre vonatkozo jogi
eldirasok betartatasa.

A munkavallack barmely adatvédelmi incidens észlelése esetén kotelesek értesiteni a
Tarsasag vezetdjét. Ezt a bejelentést megtehetik személyesen, telefonon vagy a Tarsasag
email cimén keresztiil.

A Téarsasag vezetdje adatvédelmi incidens bejelentése esetén haladéktalanul elkezdi annak
kivizsgalasat, melynek soran el kell dontenie, hogy valddi incidens tortént-e. Amennyiben
valddi, ugy az alabbiakat kell megvizsgalnia:

- az incidens bekovetkezésének idOpontjat és helyét,

- az incidens leirdsat, koriilményeit, hatésait,

- az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szdmossagat,

- a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

- az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- a kar megelOzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Amennyiben megallapitasra keriilt az adatvédelmi incidens, azt rogziteni kell a
nyilvantartasban, melyet a jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmaz.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasnak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:
- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

- az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

7. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



A Rendelet 35. Cikke alapjan adatvédelmi hatasvizsgalatot kell végezni, ha az adatkezelés
valamely tipusa valdszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az adatkezelést megel6zOen hatisvizsgalatot végez
arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

- természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzOk olyan modszeres €s
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a
természetes személyt hasonldoképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

- a9. cikk (1) bekezdésében emlitett személyes adatok kiilonleges kategoriai, vagy a 10.
cikkben emlitett, biintetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségessége esetén a Tarsasag a Rendelet és az Info. tv.
tovabbi eldirasai alapjan fog eljarni, illetve eldtte kikéri a Hatdsag véleményeét.

8. Adatvédelmi nyilvantartasok

A Rendelet a kdvetkezd adatvédelmi nyilvantartasokat hatdrozza meg:

- adatkezelési nyilvantartas
- adatvédelmi incidensek nyilvantartas
- adatfeldolgozdi nyilvantartas

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdg és a 29-es Munkacsoport
allasfoglalasa szerint a GDPR (13) preambulumbekezdése megallapitja: “A mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok sajatos helyzetének figyelembevétele érdekében a 250 fonél kevesebb
személyt foglalkoztatd szervezetek esetében e rendelet a nyilvantartds vezetése tekintetében
eltérést tartalmaz.”
A (13) preambulumbekezdést a 30. cikk (5) bekezdése juttatja érvényre. Kimondja ugyanis,
hogy az adatkezelési tevékenységekre vonatkozo nyilvantartasi kitelezettség nem terjed ki “a
250 f6nél kevesebb személyt foglalkoztato vallalkozasra vagy szervezetre, kivéve,
- ha az altala végzett adatkezelés az ¢érintettek jogaira és szabadsagaira nézve
valdszinilisithetden kockazattal jar,
- ha az adatkezelés nem alkalmi jellegii, vagy
- ha az adatkezelés kiterjed a személyes adatok 9. cikk (1) bekezdésében emlitett
kiilonleges kategéridinak vagy a 10. cikkben emlitett, biintetdjogi feleldsség
megallapitasara vonatkozo6 hatarozatokra €s blincselekményekre vonatkoz6 személyes
adatoknak a kezelésére.”

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



A Munkacsoport szerint a 30. cikk (5) bekezdése altal biztositott eltérés nem abszolut. Nem
vonatkozik ugyanis harom adatkezelési tipusra. Ezek a kovetkezok:

o az érintettek jogaira €s szabadsdgaira nézve valdszinusithetéen kockazattal jaro
adatkezelés;

o nem alkalmi jellegli adatkezelés;

e a kiilonleges kategoéridkra vagy a biintetdjogi feleldsség megallapitdsara vonatkozo
hatarozatokra ¢€s blincselekményekre vonatkozd személyes adatokra kiterjedd
adatkezelés.

A Tarsasag ezen szabalyok alapjan vezeti az adatvédelmi nyilvantartasokat, melyeket a 3.
Szdamu melléklet tartalmaz.

11. Zaro rendelkezések

A jelen Szabdlyzat megallapitisa és modositasa a Tarsasag iigyvezetdjének a hataskorébe
tartozik.

Az Info tv. eldirasa alapjan a jelen Szabalyzat, illetve a kiépitett adatvédelmi rendszer 3

évenként kertil feliilvizsgalatra. A kovetkezo feliilvizsgalat ideje: 2022. szeptember.

Détum: Budapest, 2019. 09. 02.

Készitette:

Dr. Téth Kinga
Jogasz, adatvédelmi tisztviseld

Jelen Szabdlyzat a T-M-M-T Kft. szellemi terméke, melynek hasznalatara kizardlag a
Megrendel6 jogosult.



